KOLLEGE MIT TEAMGEIST

UND POWER
GESUCHT!

Sachbearbeitung Faktura (m/w/d)
fiir Vollzeit oder Teilzeit in Niimbrecht

O
Gummersbach ®

Bergneustadt

o
Wiehl 9
Dein Aufgabengebiet umfasst: ® Reichshof

» Erstellung und Bearbeitung von Kundenrechnungen und Gutschriften gemai den
vereinbarten Vertragsbedingungen, unter Berlcksichtigung relevanter
Steuervorschriften und rechtlicher Anforderungen

» Kommunikation mit allen Stakeholdern (Kunden, Arzte, usw.) beziiglich Rechnungen,
Zahlungsstatus und anderen relevanten Themen

» Uberwachung offener Forderungen in Zusammenarbeit mit der Finanzbuchhaltung, rechtzeitiges
Versenden von Zahlungserinnerungen und Mahnungen gemaB den internen Richtlinien

» Enge Zusammenarbeit mit dem Vertrieb, Telefonzentrale, Taxi, dem Kundendienst und der
Buchhaltung, um reibungslose Prozesse sicherzustellen und Informationen auszutauschen

» Mitwirkung bei der Vorbereitung von Buchungsunterlagen fur den Finanzabschluss

» Sicherstellung und Durchfihrung der termingerechten Rechnungserstellung z.B. bis spatestens zum
5 Arbeitstag der Folgemonats

» Sofortige Eskalation bei Prozessabweichung an den direkten Vorgesetzten

» Termingerechtes hochladen der Rechnung tiber das Portal DV incl. Uberwachung des gesamten
Prozesses

» Priifung der Rechnungsdifferenzen (Absetzungen)und Uberwachung und Verfolgung des gesamten
Prozesses

» Bargeldabrechnung der Taxi-Kasse

» Erstellung des Tagesprotokoll

» Interne Leistungsverrechnung innerhalb der einzelnen Lang-Gesellschaft

Nimbrecht

©
Waldbrol

Unsere Qualifikations- und Ausbildungsanforderungen:
» Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikationen

Verantwortung im Job ist deine Berufung und Zahlen dein Element?
Dann zogere nicht lange und melde dich bei uns.

Gerne direkt telefonisch unter: 02293/1214
oder per Mail an: info@taxilang.de
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