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(Gruppenstandorte/ Kundenbesuche) Gummersbach
Bergneustadt
Dein Aufgabengebiet umfasst: Wit Reichehof

» Bereichskoordination und Fahrpersonal (keine disziplinarische Funktion) . ©
» Disposition Fahrpersonal (Fahrer und Begleitpersonen) zu Tour zu Kfz Anwesenheits- und Nimbrecht
Abwesenheitskoordination (Urlaub, Krank, etc.) der Bereichskoordinatoren und den Mitarbeitern Wald®brij|

im Fahrdienst
» Stetiges optimieren der Tourenwirtschaftlichkeit
» Datenpflege (Vollstandigkeit, Qualitat, etc.)in den EDV-Applikationen(Tala, Sage, etc.)
» Information Gber Prozessabweichungen an Auftraggeber
» Controlling, Erstellung und Bericht definierter KPlan COO
» Rekrutierung, Bewerbermanagement und Einstellung des Fahrpersonals
» Ubermittlung einstellungsrelevanter Daten und Unterlagen an die Personalabteilung

» Sicherstellung der Ad-hoc-Meldungen hinsichtlich der vorgeschriebenen Meldungen an die DUEV/Anmeldung
Sozialkasse

» Zuarbeiten auf Anforderungen des COO (z.B. bei Ausschreibungen)

» Verantwortlichkeit fur die Durchfihrung der Arbeitssicherheits-Unterweisungen des Fahrpersonals

» Schnittstelle zur Verwaltung(z.B. Vollstandige und rechtzeitige Stundenlbermittiung, etc.)

» Uberwachung der Aktualitit und Vollstandigkeit der vorgeschriebenen Bescheinigungen (P-Schein, Fiihrerschein,
etc.)und Fahrzeugmappen

» Kommunikation mit Kundschaft (Landschaftsverband, Werkstatten etc.), Schulen und Eltern in der ersten und/oder
zweiten Eskalationsstufe

» Sicherstellung eines Vertretungsprozesses incl. Mitarbeiterpool fiir personelle Ausfalle zum Wochenstart (So/Mo)
» Tourenabsagen ausschlieBlich nach schriftlicher Genehmigung der Geschaftsleitung
» Gesicherte Erreichbarkeit zu den Ublichen Fahrzeiten

Unsere Qualifikations- und Ausbildungsanforderungen:
» Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
» Einschlagige Berufserfahrung in einem vergleichbaren Bereich

Organisation im Job ist deine Berufung und Problemlésungen dein Element?
Dann zogere nicht lange und melde dich bei uns.

Gerne direkt telefonisch unter: 02293/1214
oder per Mail an: info@taxilang.de
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